REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA

« AD’V’ Comision de Administracion de Divisas

Pasos a seguir para tramitar la Solicitudes de Autorizacion de Adquisiciéon de Divisas para el pago con
Tarjetas de Crédito de Consumos de Bienes y Servicios a Proveedores en el Exterior (Internet y
Domiciliacion de Paaos Rusad-016)

nscripcion

1. El solicitante debera estar inscrito en el registro de Usuarios del Sistema de Administracion de Divisas, si aun
no posee “Nombre de Usuario” y “Contrasefia” siga las instrucciones del procedimiento de “Solicitud de
Registro”

INSTRUCCIONES PARA LLENAR LA SOLICITUD DE AUTORIZACION DE ADQUISICION DE DIVISAS PARA EL PAGO
CON TARJETAS DE CREDITO DE CONSUMOS DE BIENES Y SERVICIOS A PROVEEDORES EN EL EXTERIOR
(INTERNET Y DOMICILIACION DE PAGOS RUSAD-016)

2. Ingrese a la Pagina WEB de CADIVI (www.cadivi.gov.ve)

SODO&® |

Comision Administracion Divisas

La Comision de Administracién de Divisas (CADIVI) informa
a los usuarios solicitantes de divisas, asi como al puablico en
general, la puesta en marcha de su nuevo Sistema
Automatizado. Esta plataforma se ha creado con el fin de
brindar una serie de mejoras de cara a optimizar la
capacidad de respuesta en las tramitaciones, sobre la base
de un proceder transparente, responsable, honesto y

eficiente. En este sentido, sugerimos a los usuarios estar
muy atentos y revisar los NUEVOS INSTRUCTIVOS.
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3. Introduzca su nombre de “Usuario”y su “Contrasefia” y haga clic en el boton “Entrar>>"

=7 ¥ Prosperidas

Bienvenidos al Sistema Automatizado de CADIVI

El nuevo Sstema Automabizado de CADIVI ofrece un alto grado de confiabbdad v
contriburd 3 que el usuano tenga un mayoer control y evaluscion del recorrido de cada
una de las solicitudes, Entre (A% vontajas que osta nuova plataforma offece se
encuantran:

El usuario podrd conocer &l status de su solcitud &n sl moments que lo deses, asl
como las causas de una posible suspensson de su tramitacsin,

= El usuano podrd modificar y/o actualizar sus datos personales en o momento que lo
requiera

NOTA IMPORTANTE:

=i su importacin contempls embarques parciales, solicite la habilitacion de cada uno
de bos mismos en el momenta que e dEponaa 4 procesar 13(s) Factura(s) finakes) de
su pricamo embargue. Envienos un amail a la direccidn de comen alectronco

[l corren deberd contener la siguwente infarmacién

Asunte : nro de sobeitud y Nro del Privime embargue

Ejem : 320941, Embarque Mro 3 (Tercer embarguel

Cuerpo del correa | Brove doscrpcidn de la razén del smbacque

4. Seleccione la opcion “Nueva Solicitud” que se encuentra en el panel izquierdo de la pantalla
5. Haga clic en las listas desplegables ubicadas en el panel derecho de la pantalla y seleccione el “Tipo de

Solicitud”: Tarjetas de Crédito y el “Tipo de Divisa” que corresponda a su operacion.

Solicitud Nueva :

DaTOS BaSICOS

Fecha de Solicitud : |2‘|,."I:IE,.-'20EI4

Tipo de Salicitud : |Tarjetas de Créditoc - Operaciones Ele-:tr-.‘-niu:as;l

Tipo de Diviss : IE.U.F\. (uUso) ;I

<< Regresar Frocesar |
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA

AD’V’ Comisién de Administracion de Divisas

6. Seleccione el boton “Procesar”
En pantalla aparece un cuadro de dialogo indicando que la actualizacion de su registro se ha efectuado con

éxito.

Microsoft Internek x|

& Fegistro Actualizado!

7. Presione “Aceptar”.

Solicitud Nueva :

DaT0Ss BasIicos

Fecha de Salicitud : |2IZIIZI4,.-'EIE,.-'2‘I

Tipo de Solicitud : |Tarjetas de Crédito - Operaciones Electrufunicas;l

Tipo de Divisa : IE.U..ﬁ.. (U=D) ;I

<< Begresar | Frocesar | Continuar >>

8. Haga clic en el botén “ Continuar”

Aparece la pantalla:

yara Tarjeta de Crédito N° IS

Hota: Antes de llenar la solicitud revise con su operador cambiario su
limite de crédito, con la finalidad de que pueda contar con el limite
necesario para la adquisicion de divisas

Datos DE La TarJETA DE CREDITO

Banco Emisor : |— =eleccione El Banco Emisar- j

e Banco Emisor: Seleccione de la lista desplegable el nombre del banco donde esta domiciliada la Tarjeta

de Crédito que va a activar.

9. Una vez colocada la informacioén solicitada haga clic en el boton “Siguiente” para almacenar la data registrada

<< Fegresar siguiente »>
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« AD’V’ Comisién de Administracion de Divisas

10. Y a continuacién el Sistema muestra la planilla con la informacion cargada

ADIVI 5. RUSAD-016 [N-SOLICITUD
‘@' 06-04

wiwLcadivl gov.ve

SOLICITUD DE REGISTRO Y AUTORIZACION DE PARA USO DE CADIVI
ADQUISICION DE DIVISAS PARA EL PAGO CON TARJETAS N° REGISTRO FECHA
CREDITO CONSUMOS DE BIENES Y SERVICIOS A
PROVEEDORES EN EL EXTERIOR (INTERNET Y
DOMICILIACION DE PAGOS)

[ NSCRIPCION 7 SOLICITUD
DATOS DEL TARJETAHABIENTE Coédigo de Seguridad:
1er APELLIDO 2do APELLIDO 1er NOMBRE 2do NOMBRE
CEDULA DE IDENTIDAD ESTADO CIVIL CIUDAD
ESTADO No TELEFONO / FAX CORREO ELECTRONICO

DATOS DE LA TARJETA DE CREDITO
BANCO EMISOR

DECLARACION
DECLARACION JURADA DEL SOLICITANTE DECLARACION JURADA DEL OPERADOR

El Tarjetahabiente declara que la informacién contenida en esta solicitud, | El operador cambiario declara que ha examinado todos los documentos
asi como los distintos documentos que se anexan a la misma son ciertos. |cuidadosamente para comprobar que su apariencia coincide con los

El tarjetahabiente autoriza a CADIVI o a quien éste designe a realizar las [términos y condiciones previstos en la normativa para efecto de
comprobaciones que considere necesarias. El tarjetahabiente declara cualesquiera medidas de control.

igualmente que CADIVI podra notificarle por via del banco tramitador o del
medio que considere conveniente, los actos administrativos que emita de
conformidad con la normativa cambiaria vigente.

Firma autorizada y sello

Firma del solicitante

PARA USO DEL OPERADOR CAMBIARIO AUTORIZADO

NOMBRE DEL OPERADOR CODIGO DEL OPERADOR NOMBRE DE LA AGENCIA CODIGO DE LA AGENCIA
NOMBRE DE LA PERSONA CONTACTO N° DE TELEFONO FIRMA Y SELLO DEL OPERADOR CAMBIARIO
CORREO ELECTRONICO FECHA REC. HORA REC.

SOLO PARA USO DE CADIVI

OBSERVACIONES|

| << Begresar I Caontinuar > I Irmrirmir I Cerrar I

11. Antes de culminar, lea cuidadosamente la informacién ingresada y pulse “Regresar” para modificar cualquier

informacion , de estar correcta, imprima la planilla para Persona Natural o Juridica de ser el caso.
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA

« AD’V' Comisién de Administracion de Divisas

12. Consigne ante un Operador Cambiario autorizado la Planilla de Solicitud de Autorizacion de Adquisicién de
Divisas para el pago con Tarjetas de Crédito de Consumos de Bienes y Servicios a Proveedores en el
Exterior (Internet y Domiciliacibn de Pagos Rusad-016) en original y dos copias junto a los recaudos
respectivos:

e Original y copia de la cedula de identidad.
e Cualquier otro documento o informacion requeridos suministrados en originales, copias simples,

certificadas o por medios electronicos que la Comisién de Administracién de Divisas (CADIVI) juzgue
conveniente.

Consulta de Solicitudes

13. En esta seccién usted podra modificar y/o continuar su solicitud siempre y cuando “No la haya consignado
ante el Operador Cambiario”, asimismo una vez consignado los documentos ante el Operador Cambiario

autorizado Ud. podra consultar el status de la solicitud.

INSTRUCCIONES

1. Ingrese a la pagina Web de CADIVI: (www.cadivi.gov.ve) € introduzca su nombre de “Usuario” y su
“Contrasena” y haga “clic” en el boton “Enviar”. A continuacion se desplegara la siguiente pantalla:

aivariang o2 Venauga

B ‘Amor it
¢ VNM e Comisién ce Adminiskacn de Csas - CRDN
73 Reserads 2503 2004

QAWR%!JW _ ] s

Bienvenidos al Sistema Automatizado de CADIVI

El nuevo Sistema Automatizado de CADIVI ofrece un alto grado de confiabilidad v
contribuird 3 gue el usuario tenga un mayor control y evaluacion del recaorrido de cads
una de las solicitudes, Entre las ventajas que esta nueva plataforma ofrece se
encuentran:

- El usuario podrd conocer el status de su solicitud en el momenta que Io desee, asf
como |85 causas de una posible suspension de su tramitacion,

- El usuario podrd modificar /o actualizar sus datos personales en el momento que lo
requiera

Si su importacion contempla embargues parciales, solicite la habilitacion de cada uno
de los mismos en el momento que se disponga a procesar la(s) Factura(s) final(es) de
su praximo embargue, Envienos un email a la direccion de corren electronico
multiembarques@cadivi.gov.ve

El corren deberd contener la siguiente informacion:

Asunto : Kro de solicitud y Nra del Proximo embarque

Ejem : 350941, Embargue Hro 3 (Tercer embarque)

Cuerpo del correo : Breve descripcion de la razon del embarque =

2. Haga clic en la opcién “Consulta de Solicitudes” que se encuentra en el panel izquierdo y se desplegara la
pantalla “Mis Solicitudes” con las solicitudes realizadas pos Usted y podra verificar el “status” de su solicitud.
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« AD’V’ Comision de Administracion de Divisas

3 Extranet - CADIVI - Comision de Administre

i i i r " Comision de Administraciin de Crvisas - CADDVD
Nuesiza divsa s Venezuel! ~{ ¥ Prosperidad T

Mis Solicitudes

Fecha de
Solicitud

‘Comisn ce Administracén ce Divisas N = =
. »

ADIVI SGeE

: R

www.cadivi.govve \ "Dios es Amor iz Bolvarians cs Vensaeh

"'Persona Juridica
X hanto
Solicitado

Monto
Aprobado

Monto
liquidado

Tipo de
Solicitud Status

T O S,

cad.
AAD

Cod.
ALD

Fecha
Status

Solicitud Agencia |Divisa

er
436
ver
434
ver
434

|

" Dpciones Persana X

433
ver

433
ver

433
ver

e Solicitud: haga clic en el numero de la solicitud y podra modificar y/o continuar los datos ingresados en la
planilla, siempre y cuando no la haya entregado al Banco.

e Fecha de Solicitud: Indica la fecha en que realiz6 la solicitud.

e Monto Solicitado: Indica el Monto solicitado por Ud.

e Monto Aprobado: Indica el Monto Aprobado por CADIVI.

e Monto Liquidado: Indica el Monto Liquidado por CADIVI.

e Agencia: Indica el Banco donde consigné los documentos con el Operador Cambiario.
e Divisa: Indica la divisa solicitado por Ud.

e Tipo de Solicitud: Indica el tipo de solicitud realizada por Ud.

e Status: Indica en qué condicién se encuentra su solicitud, segin se describe a continuacion:

1. PEB: Por Entregar al Banco.
2. RPB: Recibida por el Banco.
3. RPC: Recibida por CADIVI.
4. TA: Tarjeta Activada.

5. TNA: Tarjeta no Activada

e Fecha de Status: Indica la fecha del ultimo status.

e Haciendo clic en cualquiera de las cuatro opciones podra ver la descripcion del status con sus respectivas
observaciones.

e Finalizada la consulta haga clic en el boton cerrar.
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