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« ADM Comision de Administracion de Divisas

Pasos a seguir para la Gestién Aduanal

I. OPCIONES ADUANALES

La Comision de Administracion de Divisas CADIVI presenta a los Usuarios y Agentes Aduanales el médulo
correspondiente al registro de las operaciones aduanales. A través del mismo, se podrd ingresar la factura o
facturas finales; visualizar o imprimir el Acta de Verificacidbn o autorizar a los agentes aduanales a realizar estas
operaciones. (Los Agentes Aduanales deben estar previamente registrados en el sistema de Cadivi).

Il. INSTRUCCIONES

1. Ingrese a la Pagina Web de CADIVI {vww.cadivi.gov.ve), escriba la direccion de correo electrénico y su
contrasefia. Haga “Clic” en el icono “Enviar”.

2. El Sistema Automatizado de CADIVI mostrara dos (2) Categorias de opciones asociadas al Usuario
respectivo. En la categoria relacionada al “Usuario Internet”, haga “Clic” en el campo correspondiente a
“Opciones Aduanales”

Opciones Aduanales:

El Sistema mostrara la pantalla correspondiente a las opciones de la Aduana. Introduzca el numero de Solicitud y
seleccione con el cursor en el campo correspondiente, el tipo de operacion que desea ejecutar. Haga “Clic” en el
icono “Continuar”.

Opcién Ingresar / Modificar Facturas Finales:

1.

El sistema desplegara la pantalla correspondiente a las “Facturas Finales de la Importacién” (Relacién de
Facturas definitivas del Acta de Verificacion) y mostrara el Nimero de Acta (correlativo automatico del
numero de Solicitud), el Namero de Solicitud y la Razén Social.

Ingrese el nimero o nimeros de Facturas (en caso de ser varias), las cuales deberan ser separadas por
una coma.

Ingrese los montos correspondientes a: Fob, Seguro, Flete y Otro (monto correspondiente a otro monto
contemplado en la Factura). Cabe destacar que deben ingresarse la suma total de los montos de cada
Factura. (En caso que no exista monto asociado a “Otro” debe colocarse Cero (0) en nimero.).

Haga “Clic” en el icono “Continuar” y el sistema mostrard el icono con la siguiente pregunta: “¢ Esta seguro
de guardar datos?”. Pulse “Cancelar” en caso de desear cambiar algin dato incorporado. El sistema
mostrara la pantalla de Ingresar / Modificar Facturas Finales para realizar nuevamente los cambios.
Pulse “Aceptar” en caso afirmativo y regresara a la pantalla inicial de Opciones de Aduana.

NOTA:

Modificacion de una Factura: Esta opcion se bloquea automéaticamente cuando llega a la oficina
CADIVI-Aduana. El Agente Aduanal no podra realizar ningun tipo de modificacion en la factura.
(Status: Recibido por la Aduana).

Opcién Ver / Imprimir Acta de Verificacion:

1.

Desde la pantalla inicial “Opciones de Aduana (Seleccion de Solicitud) seleccione la opcioén Ver / Imprimir
Acta de Verificacion y haga “Clic” en el icono “Continuar”.
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El sistema mostrara la planilla correspondiente a la “Declaracion y Acta de Verificacion de Mercancias”.
Ubique el cursor al final de la planilla y haga “Clic” en el icono “Imprimir” para obtener la misma o en el
icono “Cierre” en caso de so6lo desear visualizar la misma.

Es importante sefialar que estos iconos sélo seran activados si la Solicitud tiene “AAD” y si las facturas
finales estan registradas.

Opcion Autorizar Agente Aduanal:

1.

Introduzca el numero de Solicitud y seleccione el tipo de operacién “Autorizar Agente Aduanal’. Haga
“Clic” en el icono “Continuar”.

El sistema mostrara la pantalla correspondiente al registro del Agente Aduanal (Registro de Agente
Aduanal para la gestion de verificacion en la Aduana).

El sistema mostrard el numero de Solicitud (previamente cargado). Coloque previamente una J 6 V
(mayulscula) seguidamente de un guion e ingrese el numero de RIF o Cédula de identidad
(correspondiente a una Persona Juridica o Natural respectivamente). Haga “Clic” en el icono “Continuar”.

El sistema mostrara el Nombre del Agente Aduanal registrado. Para modificar haga “Clic” en el icono
“Regresar”. De estar conforme haga “Clic” en el icono “Confirmar” y el Sistema mostrar4 el mensaje de
gue su operacion fue realizada exitosamente. Pulse “Aceptar” y regrese a la pantalla inicial de opciones
aduanales.
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